
С Л У Ж Е Б Н А Я  З А П И С К А
Кафедра __________________________________________________________________________________________________________________

название кафедры
просит произвести доплату за учебную работу с иностранными обучающимися МИМОС в осеннем/весеннем (нужное подчеркнуть) семестре 20__/20__ учебного года сотрудникам кафедры согласно выполненной нагрузке:
	Название дисциплины
	часов по плану
	Ф.И.О. (полностью)
	должность, ученая степень
	выполнено часов
	язык занятия

	лекционные занятия,
группы №№
	
	
	
	
	

	практические занятия
	
	
	
	
	

	Группа №
	
	
	
	
	

	Группа №
	
	
	
	
	

	Группа №
	
	
	
	
	

	Группа №
	
	
	
	
	


	Заведующий кафедрой __________________ / __________________ /




                (подпись)        (расшифровка подписи)


	Согласовано:

Ответственный за работу с иностранными обучающимися 
__________________________________________ /________________/
                                 (подпись)                             (расшифровка подписи)



	«__________» _____________________ 202___
	«__________» _____________________ 202__


Инструкция по заполнению:

Служебная записка оформляется 2 раза в год, не позднее даты окончания соответствующего семестра.
Служебную записку подписывает заведующий кафедрой и ответственный за работу с иностранными обучающимися по кафедре. 

Служебная записка предоставляется в бумажном виде в деканат МИМОС, кабинет 1, зам. директора по ОП Преображенской Н.С., и на электронную почту n.s.preobrazhenskaya@vrngmu.ru в формате документа Word ( НЕ *.pdf , НЕ сканированный вариант! )
	ДИСЦИПЛИНА 1
	часов по плану
	Ф.И.О. (полностью)
	должность, ученая степень
	выполнено часов
	язык занятия

	лекционные занятия, группы
ли 101-104
	16
	Петров Федор Иванович
	Зав каф, профессор, д.м.н. 
	16
	Русский

	практические занятия:
	
	
	
	
	

	Ли-101


	32
	Иванов Иван Иванович
	Доцент, к.м.н.
	16
	Русский

	
	
	Петров Петр Петрович
	Доцент, к.м.н.
	16
	Русский

	Ли-102
	32
	Сидоров Сидор Сидорович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Русский

	Ли-103
	32
	Петров Петр Петрович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Русский

	Ли-104
	32
	Иванов Иван Иванович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Русский

	лекционные занятия, группы
лиа 105-108
	16
	Петров Федор Иванович
	Зав каф, профессор, д.м.н.
	16
	Английский

	практические занятия:
	
	
	
	
	

	Лиа-105
	32
	Сидоров Сидор Сидорович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Английский

	Лиа-106
	32
	Иванов Иван Иванович
	Доцент, к.м.н.
	16
	

	
	
	Петров Петр Петрович
	Доцент, к.м.н.
	16
	Английский

	Лиа-107
	32
	Сидоров Сидор Сидорович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Английский

	Лиа-108
	32
	Сидоров Сидор Сидорович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Английский

	ДИСЦИПЛИНА 2
	часов по плану
	Ф.И.О. (полностью)
	должность, ученая степень
	выполнено часов
	язык занятия

	лекционные занятия, группы
ли 101-104
	16
	Петров Федор Иванович
	Зав каф, профессор, д.м.н. 
	16
	Русский

	практические занятия:
	
	
	
	
	

	Ли-101


	32
	Иванов Иван Иванович
	Доцент, к.м.н.
	16
	Русский

	
	
	Петров Петр Петрович
	Доцент, к.м.н.
	16
	Русский

	Ли-102
	32
	Сидоров Сидор Сидорович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Русский

	Ли-103
	32
	Петров Петр Петрович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Русский

	Ли-104
	32
	Иванов Иван Иванович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Русский

	лекционные занятия, группы
лиа 105-108
	16
	Петров Федор Иванович
	Зав каф, профессор, д.м.н.
	16
	Английский

	практические занятия:
	
	
	
	
	

	Лиа-105
	32
	Сидоров Сидор Сидорович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Английский

	Лиа-106
	32
	Иванов Иван Иванович
	Доцент, к.м.н.
	16
	

	
	
	Петров Петр Петрович
	Доцент, к.м.н.
	16
	Английский

	Лиа-107
	32
	Сидоров Сидор Сидорович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Английский

	Лиа-108
	32
	Сидоров Сидор Сидорович
	Доцент, к.м.н.
	32
	Английский








Утверждаю


Проректор по МД__________________  Карпова А.В.


                                            (подпись)              


«______»________________________________202___ г.








