памятка для кафедр 
Требования к методическим и информационным материалам по клинической работе для представления к изданию 
Для утверждения на Клиническом (лечебном) совете ВГМУ им. Н.Н.Бурденко
	Вид издания
	Методическая рекомендация
	Информационное письмо

	Наличие рецензий 
	1) Выписка из протокола заседания кафедры, дающей согласие к рассмотрению на КС 
2) 2 рецензии:

- одна внутренняя,

- одна от внешнего рецензента (представителя органов управления здравоохранением, практического здравоохранения, общественных профессиональных медицинских организаций, территориального фонда ОМС (заверенная подписью с печатью)

	Текст грифа 
	«Рекомендовано к печати Клиническим (лечебным) советом Воронежского государственного медицинского университета имени Н.Н.Бурденко, протокол №___ от «___» __________ 20__ г.»



Требования к оформлению печатного текста рукописи
	Параметры страницы
	Размер бумаги – А4, ориентация – книжная

	Поля 
	Верхнее, нижнее, правое и левое – 2 см, 
выравнивание текста – по ширине

	Шрифт
	Times New Roman, кегль 14, интервал – 1, 
абзацный отступ – 1,25 см

	Заголовки и подзаголовки
	Отделяются от основного текста сверху одной пробельной строкой и печатаются прописными (большими) буквами (без подчеркивания и разрядки). 

Каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа


Рукопись может быть представлена в электронном виде!

После издания представить один экземпляр в центр по клинической работе и взаимодействию с практическим здравоохранением (ЦКРВПЗ), (к. 136)
Основные виды ПЕЧАТНЫХ изданий, выпускаемых вузом ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ ПРАКТИЧЕСКОГО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И требования, предъявляемые к ним
	Вид издания
	Название
	Определение
	Объем
	Рецензенты
	Примечание

	Методические

рекомендации
	Методические рекомендации
	Разновидность учебно-методического издания, в котором отсутствует описательный материал, даются конкретные советы по организации лечебно-диагностического процесса,  методов профилактики и реабилитации или направленной на решение той или иной узкой проблемы. 
	1 п.л. более 


	2 рецензии:

- одна внутренняя,

- одна от внешнего рецензента (представителя органов управления здравоохранением, практического здравоохранения, общественных профессиональных медицинских организаций, территориального фонда ОМС (заверенная подписью с печатью)
	Могут быть для:

- преподавателей – по методике преподавания дисциплины;

- специалистов практического здравоохранения (с указанием профиля/специальности, работников аптечных учреждений и др.)

	Методическое
письмо
	Методическое письмо
	Разновидность учебно-методического издания, в котором отсутствует описательный материал, даются конкретные советы по организации лечебно-диагностического процесса,  методов профилактики и реабилитации или направленной на решение той или иной узкой проблемы. 
	Не более 1 п.л. 


	Те же требования
	Могут быть для:

- преподавателей – по методике преподавания дисциплины;

- специалистов практического здравоохранения (с указанием профиля/специальности, работников аптечных учреждений и др.)

	Информационное письмо
	Информационное письмо
	Письмо, в котором адресату сообщают сведения официального характера. 
	До 1 п.л.
	Те же требования 
	Носят типовой характер. Их рассылают органам власти и управления различных уровней подведомственным организациям или организациям определенного типа. В информационных письмах могут дословно цитировать отдельные положения законодательных и иных нормативных правовых актов, рекомендации и предложения. В них могут включать информацию, которая разъясняет особенности применения тех или иных нормативных документов или правила поведения в определенных условиях. Иногда информационные письма называют ещё методическими.



Примечание: Учётно-издательский лист равен примерно 16 стр. печатного текста следующего формата: 
шрифт: Times New Roman, кегль 14, интервал – 1, абзацный отступ – 1,25 см.; 
параметры страницы: размер бумаги – А4, ориентация – книжная; 
поля: верхнее, нижнее, правое и левое – 2 см, выравнивание текста – по ширине.
Общие требования к содержанию рецензии (заключения) 
на рукопись издания
1. Название авторской рукописи, вид издания, определенный автором.
2. Фамилия, имя, отчество автора (авторов), ученая степень и звание, должность.
3. Соответствие содержания Клиническим рекомендациям, Стандартам и Порядкам оказания медицинской помощи.

4. Характер издания (первое или повторное).

5. Оценка структуры и содержания рукописи.

6. Отличие рукописи от аналогичной имеющейся литературы, степень ее преемственности.

7. Научный уровень содержания рукописи.

8. Степень освещения практических вопросов, их актуальность, соблюдение требований к дидактической обработке материала.

9. Методический уровень материала.

10.  Соблюдение психолого-педагогических требований к трактовке излагаемого материала и к его применению.

11.  Соответствие содержания авторской рукописи указанному виду издания.

12.  Заключение о целесообразности издания или нецелесообразности, или необходимости доработки автором с указанием, в качестве какого вида издания рекомендуется и для какой специальности.
Фамилия, имя, отчество, 

звание, степень, должность, 

место работы рецензента                                                          Подпись
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