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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящим положением определяется порядок получения, 

обработки, хранения, передачи и иного использования персональных данных 

субъектов, осуществляемое ФГБОУ ВО ВГМУ им. Н.Н. Бурденко Минздрава 

России. 

1.2. Цель настоящего Положения – определение порядка обработки 

персональных данных работников ФГБОУ ВО ВГМУ им. Н.Н. Бурденко и иных 

субъектов персональных данных, персональные данные которых подлежат 

обработке, на основании полномочий оператора; обеспечение защиты прав и 

свобод человека и гражданина, в т.ч. работника ФГБОУ ВО ВГМУ им. Н.Н. 

Бурденко, при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав 

на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, а также 

установление ответственности должностных лиц, имеющих доступ к 

персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих 

обработку и защиту персональных данных. 

1.3. Действие настоящего Положения распространяется на все 

персональные данные субъектов персональных данных, обрабатываемые в 

ФГБОУ ВО ВГМУ им. Н.Н. Бурденко с применением средств автоматизации и 

без применения таких средств. 

 

2.ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ  

Для целей настоящего Положения используются следующие понятия: 

1) персональные данные субъекта – это любая информация, которая 

прямо или косвенно относится к субъекту этих данных. ФГБОУ ВО ВГМУ им. 

Н.Н. Бурденко Минздрава России при получении персональных данных от 

субъекта наделяется статусом оператора.  

2) оператор персональных данных (далее оператор) – 

государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели и содержание обработки персональных 

данных. В рамках настоящего положения оператором является ФГБОУ ВО 

ВГМУ им. Н.Н. Бурденко Минздрава России. 

3) субъект персональных данных (субъект) – физическое лицо, 

которое может быть однозначно идентифицировано по персональным данным. 

4) персональные данные (ПД) – любая информация, относящаяся к 

определенному или определяемому на основании такой информации 

физическому лицу (субъекту ПД), в том числе: фамилия, имя, отчество, год, 

месяц, дата и место рождения, данные миграционной карты, о постановке на 

миграционный учет, о разрешении на временное проживание, виде жительства, 

о состоянии здоровья, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, 

образование, профессия, доходы, иная информация, определяемая нормативно-

правовыми актами Российской Федерации и локальными нормативными 

актами ФГБОУ ВО ВГМУ им. Н.Н. Бурденко Минздрава России. 
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5) обработка персональных данных – любые действия или операции с 

данными, включая систематизацию, накопление, хранение, комбинирование, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 

(передача), обезличивание, блокирование и уничтожение персональных 

данных. 

6) распространение персональных данных — действия, направленные 

на передачу персональных данных субъектов определенному кругу лиц 

(передача персональных данных) или на ознакомление с персональными 

данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных 

данных работников в средствах массовой информации, размещение в 

информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к 

персональным данным работников каким-либо иным способом. 

7) конфиденциальность персональных данных - обязательное для 

соблюдения назначенного ответственного лица, получившего доступ к 

персональным данным субъектов, требование не допускать их распространения 

без согласия работника или иного законного основания. 

8) общедоступные персональные данные - персональные данные, 

доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия 

работника или на которые в соответствии с федеральными законами не 

распространяется требование соблюдения конфиденциальности. 

9) защита персональных данных – деятельность уполномоченных лиц 

по обеспечению с помощью локального регулирования порядка обработки 

персональных данных и обеспечение организационно-технических мер защиты 

информации от неправомерного доступа, уничтожения, искажения 

(модифицирования), блокирования, копирования, предоставления, 

распространения. 

10) использование персональных данных – действия или операции с 

персональными данными, совершаемые оператором в целях принятия решений 

или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в 

отношении субъекта персональных данных или других лиц, либо иным образом 

затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или других 

лиц. 

11) блокирование персональных данных – временное прекращение 

сбора, систематизации, накопления, использования, распространения 

персональных данных, в том числе их передачи. 

12) уничтожение персональных данных – действия, в результате 

которых невозможно восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных или в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 
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3. СБОР И ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина оператор 

и его представители при обработке персональных данных субъекта обязаны 

соблюдать следующие общие требования: 

1) Персональные данные субъекта оператор получает 

непосредственно от субъекта. Оператор вправе получать персональные данные 

субъекта от третьих лиц только при наличии письменного согласия субъекта 

или в иных случаях, прямо предусмотренных в законодательстве. 

2) Оператор не вправе требовать от субъекта представления 

информации о политических и религиозных убеждениях и о его частной жизни. 

3) Субъект предоставляет оператору достоверные сведения о себе. 

Оператор проверяет достоверность сведений, сверяя данные, предоставленные 

субъектом, с имеющимися у субъекта документами. 

4) При изменении персональных данных субъект письменно 

уведомляет оператора о таких изменениях в разумный срок, не превышающий 

7 (семь) календарных дней. 

5) По мере необходимости оператор может потребовать у субъекта 

дополнительные сведения. Субъект представляет требуемые сведения и в 

случае необходимости предъявляет документы, подтверждающие 

достоверность этих сведений. 

6) При обработке персональных данных субъектов, оператор получает 

от каждого субъекта согласие на обработку его персональных данных. Такое 

согласие оператор получает, если закон не предоставляет оператору права 

обрабатывать персональные данные без согласия субъектов. 

3.2. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

субъектом. В случае отзыва субъектом согласия на обработку персональных 

данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 

статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

3.3. Обработка персональных данных субъектов персональных данных 

организуется и осуществляется оператором на следующих принципах:  

1) Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и 

справедливой основе. 

2) Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных. 

3) Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой. 

4) Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 
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5) Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 

данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их 

обработки. 

6) При обработке персональных данных должны быть обеспечены 

точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 

актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их 

принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 

7) Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

3.4. В состав персональных данных субъекта, обрабатываемых 

оператором, входит перечень документов, сопровождающий процессы приема 

на обучение, обучения, оформления трудовых отношений с сотрудником при 

его приёме, назначении, переводе и увольнении, а также процесс оказания 

медицинских услуг гражданам.  

3.5. Перечень персональных данных субъекта определяется в 

соответствии с действующим законодательством политикой обработки 

персональных данных в ФГБОУ ВО ВГМУ им. Н.Н. Бурденко Минздрава 

России.  

3.6. Оператор не имеет права получать и обрабатывать персональные 

данные субъектов, касающиеся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, членства в 

общественных объединениях или профсоюзной деятельности, за исключением 

случаев, предусмотренных частями 2 и 2.1 ст. 10 Федерального закона № 152-

ФЗ. 

3.7. Субъект персональных данных принимает решение о 

предоставлении своих персональных данных и дает согласие на их обработку в 

свободном волеизъявлении и в своем интересе. Согласие на обработку 

персональных данных даётся в письменной форме и должно быть конкретным, 

информированным и сознательным.  

3.8. В случае необходимости проверки персональных данных субъекта 

оператор должен заблаговременно сообщить субъекту о целях, предполагаемых 

источниках и способах получения персональных данных, а также о характере 

подлежащих получению персональных данных и последствия отказа субъекта 

дать письменное согласие на их получение.  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=439201&dst=100082
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=439201&dst=26
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3.9. Обработка персональных данных может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов, содействия субъектам в трудоустройстве, обучении, 

продвижении по работе, обеспечения личной безопасности сотрудника, 

контроля качества выполняемой работы, очередности предоставления 

ежегодного отпуска, установления размера заработной платы, установления 

медицинского диагноза и оказания субъекту медицинских услуг.  

3.10. Обработка персональных данных ведется в неавтоматизированном 

и автоматизированном виде с учётом технологических процессов обработки 

персональных данных, в соответствии с внутренним приказом о допуске к 

обработке персональных данных, утверждённым оператором и обязательным 

для исполнения всеми субъектами.  

3.11. Общедоступные персональные данные могут обрабатываться всеми 

структурными подразделениями в автоматизированном и 

неавтоматизированном виде без установления требований по обеспечению 

безопасности информации. Обеспечение целостности указанных сведений 

осуществляется при необходимости.  

3.12. Все персональные данные субъекта следует получать у него самого. 

Персональные данные могут быть получены оператором от лица, не 

являющегося субъектом персональных данных, при условии предоставления 

оператору подтверждения наличия оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 

1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ. При наличии указанных оснований обработка 

персональных данных субъектов допускается без их согласия.  

3.13. При недееспособности субъекта согласие на обработку его 

персональных данных даёт его законный представитель.  

3.14. В случае получения согласия на обработку персональных данных 

от представителя субъекта полномочия данного представителя на дачу согласия 

от пациента проверяются оператором.  

3.15. Для публикации (размещения в общедоступном месте) 

персональных данных, помимо отнесенных к общедоступным, необходимо 

получение согласия субъекта персональных данных на обработку 

персональных данных.  

3.16. Запрещается принятие на основании исключительно 

автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих 

юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или 

иным образом затрагивающих его права и законные интересы, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательством.  

3.17. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина оператор 

и его представители при обработке персональных данных субъектов обязаны 

соблюдать следующие общие правила:  

1) обработка персональных данных субъектов может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов, содействия субъектам в трудоустройстве, обучении, 
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продвижении по работе, обеспечения личной безопасности сотрудника, 

контроля качества выполняемой работы, очередности предоставления 

ежегодного отпуска, установления размера заработной платы, предоставления 

гражданину медицинских услуг;  

2) обработка персональных данных субъектов может осуществляться 

для статистических или иных научных целей при условии обязательного 

обезличивания персональных данных;  

3) при определении объема и содержания, обрабатываемых 

персональных данных субъектов, оператор должен руководствоваться 

Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом и иными 

федеральными законами. 

3.18. Субъект персональных данных (его представитель), в соответствии 

со ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ, имеет право на 

получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в 

том числе содержащей: 
1) подтверждение факта обработки персональных данных 

оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных 

данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании федерального закона; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 

если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 

законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом о персональных данных; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой 

трансграничной передаче данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных субъектов по поручению 

оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу. 

10) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 

установленных статьей 18.1 Федерального закона № 152-ФЗ; 

11) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ 

или другими федеральными законами. 

3.19. В соответствии с требованиями ч. 5 ст.18 Федерального закона 

№152-ФЗ, при сборе персональных данных оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
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извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 

использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 

статьи 6 указанного Федерального закона. 

3.20. В случае изменения сведений, указанных в уведомлении о 

намерении осуществлять обработку персональных данных, оператор не позднее 

15-ого числа месяца, следующего за месяцем, в котором возникли такие 

изменения, обязаны уведомить Федеральную службу по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций (Территориальный 

орган Роскомнадзор по месту регистрации оператора в налоговом органе) обо 

всех произошедших за указанный период изменениях. 

3.21. В случае прекращения обработки персональных данных оператор 

обязан уведомить об этом Федеральную службу по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций (Территориальный 

орган Роскомнадзор по месту регистрации оператора в налоговом органе) в 

течение десяти рабочих дней с даты прекращения обработки персональных 

данных. 

 

4. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ ОПЕРАТОРОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Получение персональных данных оператором может 

осуществляться как путем представления их самим субъектом персональных 

данных, так и путем получения их у третьей стороны на законных основаниях.  

4.2. В целях обеспечения достоверности персональных данных субъект 

обязан предоставить оператору комплекс достоверных, документированных 

персональных данных, состав которых установлен действующим 

законодательством РФ. Уполномоченное должностное лицо сверяет 

достоверность данных, представленных субъектом, с имеющимися у субъекта 

подлинными документами.  

4.3. Запрещается требовать от субъекта персональных данных 

предоставления персональных данных кроме предусмотренных Трудовым 

кодексом Российской Федерации, федеральными законами, указами 

Президента Российской Федерации, и т.п. 

 

5. ХРАНЕНИЕ И ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Персональные данные, обрабатываемые без использования средств 

автоматизации, а также с их использованием представляют собой совокупность 

документов, сопровождающих процесс оформления трудовых, 

образовательных и иных отношений субъекта у оператора. 

5.2. Обязанность по ведению, хранению бумажных и электронных 

носителей, содержащих персональные данные, возлагается приказом ректора 

(уполномоченного лица) ФГБОУ ВО ВГМУ им. Н.Н. Бурденко Минздрава 

России.  
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5.3. Способ хранения и защиты персональных данных субъектов 

Оператор определяет самостоятельно и фиксирует это в локальных документах 

согласно Федеральному Закону № 152-ФЗ. 

5.4. В отношении некоторых документов действующим 

законодательством Российской Федерации могут быть установлены иные 

требования хранения, чем предусмотрено настоящим Положением. В таких 

случаях следует руководствоваться правилами, установленными 

соответствующим нормативным актом. 

5.5. Передача персональных данных третьим лицам возможна в 

исключительных случаях только с согласия субъекта и только с целью 

исполнения обязанностей перед субъектом, кроме случаев, когда такая 

обязанность у оператора наступает в результате требований федерального 

законодательства. 

 

6. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Субъект персональных данных имеет право на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей:  

1) подтверждение факта обработки персональных данных; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые способы обработки персональных данных; 

4) сведения о лицах (за исключением сотрудников ФГБОУ ВО ВГМУ 

им. Н.Н. Бурденко), которые имеют доступ к персональным данным или 

которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора 

или на основании федерального закона); 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения;  

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных своих 

прав. 

 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ НОРМ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 

ПОЛУЧЕНИЕ, ОБРАБОТКУ И ЗАЩИТУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, 

обработку, хранение и защиту персональных данных, привлекаются к 

ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

7.2. Каждый сотрудник ФГБОУ ВО ВГМУ им. Н.Н. Бурденко 

Минздрава России, получающий для работы конфиденциальный документ, 

несет единоличную ответственность за сохранность носителя и 

конфиденциальность информации.  
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7.3. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных 

вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных 

данных, установленных  Федеральным законом № 152-ФЗ, а также требований 

к защите персональных данных, установленных в соответствии с Федеральным 

законом № 152-ФЗ, подлежит возмещению в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется 

независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом 

персональных данных убытков. 

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1 Положение вступает в силу с 01.11.2024 после утверждения приказом 

ректора. 

8.2 Проект Положения с листом согласования храниться в ученом совете, 

утвержденный экземпляр Положения - в административно-правовом 

управлении, на официальном сайте в сети Интернет - в виде электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
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