YTBEPXJIEHO
IPUKa30M peKTOpa
®I'bOY BO BI'MY um. H.H. Bypaenko

Munsapasa Poccun
ot 31.08.2021 Ne 580

HOJIOKEHUE
O ®OPMHUPOBAHVU ®OHJIA OFBEJIUHEHHOM
HAYYHOH MEJUIIMHCKOM BUBJINOTEKA ®I'EOY BO BIMY
M. H.H. BYPIEHKO MUH3IPABA POCCHUUA

l. Oﬁmne MOJIOZKEHUA 1 HOPMATUBHBIC TOKYMCHTDLI

1.1. Tlomoxenue o dopmupoBaHun OMOIMOTEUYHOrO (OHIA OINpeaeseT
coJiepkaHue paboThl 00bETMHEHHON HAyYHOW MEAMIIMHCKON OuOnnoTeku (maiee
oubnmuorexka, OHMB)  deneparbHOro  rOCYIapCTBEHHOTO  OIOJKETHOTO
00pa30BaTeNBLHOTO YUpekKIeHus « BOpoHEKCKUI rocy1apCTBEHHBIN MEAUIIMHCKUAN
yauBepcuter umeHun H.H.Bypnenko»  MunuctepctBa  31paBOOXpaHEHUs
Poccuiickoit ®enepanuu (nanee - ynuepcurer, BIMY) 1o KOMIJIEKTOBaHUIO U
opranuzanuu (oHJa C IETbI0 ONEPATUBHOTO U MOJIHOIO OOecredeHus y4deOHO-
BOCITUTATEIPHOTO  TpOIlecCa M  HAYYHBIX  HWCCJICAOBAHMA  YHUBEpPCUTETA
uHopmarmeri Ha JOOOM HOCHTENE ISl €€ XpaHCHHs, PaclpOCTpaHCHUS U
HCITOJTH30BaHUAI.

1.2. ®oug OHMb BI'MY co3naercs kak eIuHbIA OUOIMOTEYHBIN (HOHA Ha
OCHOBE IICHTPATM30BaHHOTO KOMITJICKTOBAHHUS.

1.3. Hacrosmee Ilonoxxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHUH CO CIICTYIOIINMHU
JIOKyMEHTaMHU:

- ®enepanbbiii 3ak0oH OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 obpa3zoBanuu
Poccuiickon @enepanumn»;

- ®enepanbHblii 3aK0H OT 29.12.1994 Ne 78-D3 «O OuMOIMOTEUHOM JEieH);

- TOCT P 7.0.102-2018 CUBUM. Ilpoduibp xomriekToBaHus (POHIIOB
Hay4dHbIX OnOnorek. CTpykrypa. UHIUKATOPhI KOMIUIEKTOBAHUS;

- 'OCT P 7.0.93 — 2015 CUBU/A. bubaunoreunsiii ¢ona. TexHomorus
dbopmHpoBaHus;

- TOCT P 7.094 — 2015 CHUBHU]JI. KommiaekToBaHHE OHOIMOTCKH
TOKyMeHTaMu. TepMUHBI U OTIPEACIICHHUS,

- nnpuka3 MunucrepcTBa KynbTypbl Poccuiickont @eneparuum ot 08.10.2012
r. Ne 1077 «O06 yTBepXICHUHU MOpsJIKA ydeTa JOKYMEHTOB, BXOJSIIMX B COCTaB
oubnuoTeunoro GoHIaY;

- npoTokoa 3acenanus LlenTpansHoro Meroauueckoro copeta @I'BOY BO
BI'MY um. H.H. Bypaenko ot 21.12.2017 r.;

- JIOKaJIbHBIC TPABOBBIC AKThl YHUBEPCUTETA.

1. CTpykTypa n cocraB ¢ponaa



2.1. Ctpyktypa dhoHza.

2.1.1. OcHoBHOll ¢GoHI — YacTh eAuHOro (OHIA, KOTOpas MpPEaACTaBIsSET
co0oll HauOoliee TMOJHOE COOpaHUE OTEUYECTBEHHBIX U 3apyOEKHBIX H3AaHUM
y4eOHONM W Hay4YHOW JIMUTEpaTypbl HEOMYOJIMKOBAHHBIX, AyJUOBU3YaJIbHBIX U
AJEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB, MUKPO(QOPM U Ap.

[Topsinok pacrnosiokeHus: hoHaa:

— OTJIeT OOCTY)KMBAHMS MIEYaTHBIMU U3JIAHUAMU U (POHIOXPAHEHUS;

— otaen 6ubanorpaduu U 3MEKTPOHHBIX PECYPCOB;

—oTaen  OMOMMOTEYHOro  B3aUMOJCHCTBUS M COIMOKYJIBTYPHBIX
KOMMYHHKALUH.

2.1.2. Yuebubiii poHA — CHEUATU3UPOBAHHBIN (DOHJI, BKIIOYAIOUINI B CBOIi
COCTaB M3/JaHus1, HEOOXOIUMBbIE JIJIsl 00ecriedeHusl y4eOHOTro mmpoiiecca.

2.1.3. TlomcoGuwiii ¢oumx — dyacTte eauHOro (OHIA, TOJB3YIONIASICS
HanWOOJIBIIUM CITPOCOM y YHTATENEH:

— YUTAJIbHBIC 3aJIbI;

—oTaeNn  OMOJMOTEYHOrO0  B3aUMOJEHCTBUS M COLMOKYJIBTYPHBIX
KOMMYHUKAaIIUK;

— otnen oubanorpaduu U IEKTPOHHBIX PECYPCOB.

2.1.4. ®oup peKUX KHUT — 4acTh €IMHOTO (POHJIAa, KOTOPasi BKIIIOYAET B ce0s
penxue JTOKYMEHTHI, OTJINYAIOIUECS UCTOPUYECKUMH, HAy4HBIMU,
XYI0)KECTBEHHO-3CTETUIECKUMHI | MTOJIUTPaGUUESCKIUMH TOCTOMHCTBAMH.

2.2. CocraB ¢oHJa.

2.2.1. Equnsnii 6ubnuoreunsiii porn BI'MY Bximrodaet B cebst OnbImoTeyHbie
(boHaBI BCEX MOIpa3aeieHuil OnOIMOTEKH.

2.2.2. Epunpnii OuOIMOTEYHBIM (OHA COCTOMT W3 OTCUYCCTBCHHBIX U
3apyOEKHBIX, OMyOJUKOBAHHBIX W HEOMYOJIMKOBAHHBIX JIOKYMEHTOB BCEX BHJIOB
(KHUTH, DJIEKTPOHHbIC HM3JAaHUS, TEPUOJUYECKUE U TMPOJODKAIONINECS H3JaHus,
auccepTanuu, aptopedepaTbl W JIp.), Pa3IUYHBIX MO 00bEeMy, Ha3HAYCHUIO
(HayuyHBIe, ydeOHBbIC, XYT0KECTBEHHBIC, MPOY.), SI3BIKOBOMY COCTAaBYy H BHIY
HOCHUTENS (ayauo- BUJEOKACCEThI, KOMIIAKT-IUCKH, MUKPOMOPMBI, dJIEKTPOHHBIC

daiinsl u ap.).

1. O61mme npuHIUNIBLI KOMILUIEKTOBaHKS GoHIA

3.1. KommnekroBanue (oHma BKIOYAET B ce0s MPOIECCHl BBISIBICHHUSI,
oTOOpa, 3aka3za, NPUOOPETEHHUs, TOJYUYEHHS] U PETUCTpPaAlMU JIOKYMEHTOB,
COOTBETCTBYIOIIMX 3a7a4aM OMOIMOTEKHU.

3.2. Ilpm xomruiekToBaHnM ¢GoHAA OMOIMOTEKa KOOPAWMHHUPYET CBOIO
JEATEIIbHOCTh C PYKOBOAUTEISIMU OOpa30BaTENbHBIX MpOrpamM, Kadeapamu u
JPYTUMU CTPYKTYPHBIMH TTOJPA3CICHUSIMU YHUBEPCHUTETA.

3.3. ®OoHJI KOMITJIEKTYETCSI B COOTBETCTBUU C MPO(UIEM yHUBEPCUTETA, C
TpeboBaHMsIMU (eepaTbHBIX TOCYNaPCTBEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX CTAaHIAPTOB,
YTO OTpaXaeTcs B TEMAaTUYECKOM IUlaHe KomruiekroBanus (manee — TIIK) u
moxyie kauroodecneuerHoctd AUBC «Merallpoy.



3.3.1. TIIK orpaxkaer npo¢uiab y4eOHBIX AMCUMUILUIMH YHUBEPCHUTETA,
TEMaTUKy HAy4YHO-UCCIEIOBATEIbCKUX paboT, MH(POPMALUMOHHBIE MOTPEOHOCTU
nosib3oBatenet Oubnuoreku. TIIK cocraBmsiercss OMOIMOTEKOM COBMECTHO C
KaeapaMu U JPYTUMU HAyYHBIMU MOJAPA3JICICHUSMHU By3a M CHCTEMaTHUYECKU
koppektupyercs. YTBepxkaaer TIIK pekrop yHuBepcurera.

3.3.2. Moayns xuuroobecnedyeHHoctu AUBC «Merallpo» couepxut
nHpopMaruio 00 yuyeOHbIX TUCIMUIUIMHAX, KOHTUHTEHTE oOyJaromuxcs u ¢popmax
uX OOy4YeHHUs, W3JAHUAX, PEKOMEHIYEeMBIX K HCIIOJB30BAHUIO B y4eOHOM
nporiecce, kKodhduireHTe KHUToo0eCcreYeHHOCTH U Jp.

V. llopsinok KOMILIEKTOBAHUS

4.1. Tlopsmox KoMIUIeKTOBaHMS  y4deOHOro (QoHAa omperaensercs
denepanbHBIMU ~ TOCYAApCTBEHHBIMH  00Opa3oBaTeNbHBIMH  CTaHAApTaMH U
OCHOBHBIMU 00pa30BaTelIbHBIMU MTPOTrPaMMaMHU.

4.2. V3pganus 1 obecrneueHus yyeOHOro mpolecca npuoOpeTaroTcsl 1o
NUCHbMEHHOM 3asBKE MOpa3Ae/ieHUIl YHUBEPCUTETA.

4.3. Hayunble u3ganuss © MHGOPMALMOHHBIE PECYpPChl MPUOOPETAIOTCS C
y4eTOM HauOoJiee IMOJHOTO YAOBJIETBOPEHUS YHMTATEIbCKUX MMOTPEOHOCTEH H
3aIpoCOB.

4.4. Bce uznanus 1 uHGOPMAIMOHHBIE PECYPChl MPUOOPETAIOTCSI HA OCHOBE
MPEIBAPUTEIHLHOTO 3aKa3a, KOTOPBIN COCTABISETCS IMTyTEM MPOCMOTpa U 0TOOpA 1Mo
ounbnuorpaduyecKkuM UCTOYHUKAM HH(POPMALIUU.

4.5. U3pnanust m uHQGOPMAIIMOHHBIE PECYPChI, MPUOOPETEHHBIE ITHOOBIMU
noJIpa3feiecHUsIMU YHUBEPCHUTETA 3a OIO/DKETHBIC WMJIM BHEOIOKETHBIE CPEICTBA,
MOJIyYEHHBIE B JIap WM IO 0OMEHY, MOCTYNAIOT B €AUHBINA (DOH OMOIMOTEKU.

4.6. KommiekToBaHnue myOJUKAIIMSMU COTPYJHUKOB, AaCHHUPAHTOB M
OOy4JaromMXcsi YHUBEPCUTETA, W3JIaHHBIX B pPaMKax CIyXeOHOro 3ajaHusl,
oOecrieuynBaeTcs repeaadeii myoaukanui B equHblil GoH OMOINOTEKH.

4.7. IlyOnukanuu, W3JaHHbIE BHE  YHUBEPCUTETa,  MEPEIAIOTCS
COTPYIHUKaMU yHUBepcuTeTa B (HOHJ OMOIMOTEKM B KOJMWYECTBE OJHOTO
NIEYATHOTO SK3EMILISPA.

4.8. OCHOBHBIMH WCTOYHMKAMH KOMIUICKTOBaHMS (DOHIA SIBIISIOTCS:
U3JIaTeNIbCTBA, KHUTOTOPTOBBIC OpraHHW3aIlMl, YacTHBIC IUIla, ceTb VHTepHeT,
KHUTa — TIOYTOHM, TIOAMNHCKa, OeclulaTHOe TmoiydeHue (TI0XKEepTBOBAHUE),
KHUTOOOMEH, TIOJydYeHUE KHUT OT YMTaTeNIel B3aMEH YTpaueHHBIX, MPUOOpETeHHE
IpaB IOCTyIa K 3JIEKTPOHHBIM pecypcam.

4.9. duHaHCUPOBaHWE KOMIUICKTOBaHUS (OHAA OCYIICCTBIIIECTCS 3a CUET
OFO/KETHBIX M BHEOIOPKETHBIX CPEJICTB YHHBEPCHUTETA B PaMKaX CMETHI M TJIaHa
3aKYTIOK.

4.10. Bce w3manuss u WHGOPMAIMOHHBIE PECYPCHI, TOCTYHAIOIIUE B
OuOIMOTEKY, TPOXOASAT CBEPKY B YCTAHOBJIEHHOM Tmopsnake ¢ DenepalibHbIM
CIHCKOM SKCTPEMHUCTCKUX MaTEPHUaJIOB.

V. Yuer ¢ponaa



5.1. VYdery mnomnexar Bce JOKYMEHTbl (IIOCTOSIHHOTO, JIMTEIBHOTO,
BPEMEHHOTO XpaHEHHMs), MOCTynaromue B (HoH1 OMOIMOTEKN M BBHIOBIBAIOIIUE W3
dbonma OMOIMOTEKH, HE3AaBUCUMO OT BHJ1a HOCUTEJS.

5.2. Yyer noKyMEHTOB OHMOIMOTEYHOTO (POHAA BKIIOYACT PETUCTPALHIO
JIOKYMEHTOB B CIIELIMAJILHON TOKYMEHTAIMU JIJIsl TIOJyYeHUsI JaHHBIX O BEJTMYHMHE,
coCTaBe, JBIKCHUHU OMOIMoTeuyHOro (PoHa.

5.3. Bce nmoctynaroniyie JOKyMEHTBI MPOXOJAT JIBa BUJA yUeTa: CyMMapHbBIN
Y UHIVUBUYJTbHBIN.

5.3.1. CymmapHbIil (MHTETPUPOBAHHBIN) y4eT — pErucTpamnus B YYETHOH
dbopme Bcex BUIOB JOKYMEHTOB MAPTHIMH C LETBI0 TIOJYYCHHUS] TOUHBIX CBEICHHM
0 cocTaBe W BennumHE (HOHIA, CBECHUN O ABMKEHUU (PoHIA (MPOUCXOAAIINX B
HEM U3MEHCHUSX).

5.3.2. ®opmoii cymmapHoro ydera siBisiercs «KHura cymmapHoro yderay,
COCTOSIIAs U3 TPEX YACTEH: MOCTYIJICHUE, BBIOBITUE, UTOTH JIBIXKEHHS (POHIA.

5.3.3. UnauBuayaneubiii (quddepeHnpoBaHHbIi) yuyeT — perucTpaius B
y4eTHOU (PopMe Ka)JI0ro OTIAEIHHOTO IK3EMIUISIpa TIOKYMEHTa, MOCTYIAIOIIETO B
(GhoH MM BEIOBIBAIOIIIETO U3 HETO.

5.3.4. ®opMoil MHIMBHUIYAIBHOTO yYeTa SIBIIACTCS WHBEHTApHAs KHUTA U
(WJI1) TTPUX-KOJ.

VI. Uckinrovenne JOKYyMEHTOB U3 0u0JIM0Te4HOro hoHaa

6.1. B wmensx mnoBbimeHuss 3¢GGEKTUBHOCTH HCIOJIb30BaHUS (HoHIA
CHUCTEMAaTUYECKH TPOBOIUTCS aHAJIA3 €TO UCIOJIb30BaHU.

6.2. bubnnoreka yHHMBEPCHTETa COBMECTHO C Kadenpamu U JpyruMu
HAYYHBIMHU TTO/IPA3/ICICHUSMHU BBISIBISIIOT TOKYMEHTHI Ha MPEJAMET UX CIIMCAHUSI.

6.3. Uckirouenne JOKYMEHTOB M3 OMOJIMOTEYHOro (DOHIA JOMYCKAeTCs IO
CJIEYIOIMM IPUYMHAM: YTpaTa, BETXOCTh, 1e(hEeKTHOCTh, HEMPO(PUIBLHOCTb.

6.4. BeiObITHE TOKYMEHTOB M3 OuOIMOTEYHOTO (hoHAA ODOPMIISIETCS aKTOM
O CHHCAHUM MCKJIIOYEHHBIX OOBEKTOB IO (OpME COIIACHO HOPMATUBHOM
JIOKYMEHTalUH.

6.5. Jlns oOecrieueHust COXpaHHOCTH OUOIMOTEUHOTO (DOHAA U MO ACPIKAHUS
ero B paboyeM COCTOSHUU 3aBEAYIOLIUM CEKTOpOM (OHAOXpaHEHUS OTAena
OOCITy)KHBaHUS TEYATHBIMUA W3JaHUSAMHU U (HOHIOXpPAHEHHS MPOBOIATCA padoune
(Texymue) mpoBepku poHma.

VIl. BHecenne u3aMeHeHMIi ¥ 10MOJTHEHUI
7.1. TlpemnoxeHuss 00 U3MEHEHUAX U JIONOJHEHUSX B HACTOSAIIEE
[TonoxxeHre BHOCATCS IO MEpPEe M3MEHEHHUS ICJIeH M COACp)KaHHUS ISATCIbHOCTH
OMOMMOTEKH, PacCMAaTPUBAIOTCS METOJMYECKUM COBETOM OWOIMOTEKH U yYECHBIM
COBETOM YHUBEPCHUTETA, YTBEPKIAIOTCS MPUKA30M PEKTOpa.

VIIl. Xpanenne u nepena4a sx3emMmsipon Ilosoxenus

8.1. IlonoxeHue BCTymaer B CHJIy C MOMEHTAa YTBEpPXKIEHHUS NPUKA30M
pekTopa.



8.2. Ilpoekr IlomokeHHs ¢ JMCTOM COTJIACOBAaHUS XPAHUTCA B yYEHOM
COBETE, YTBEPKIAEHHBIN 3K3emiuisap [lonoxkeHus - B aMUHUCTPATUBHO-TIPABOBOM
yIpaBJIeHUH, CKaHOOpa3 — Ha o(UIIMAILHOM caiiTe B ceTu MIHTepHeT.

8.3. Pemenuss mo BompocaM, HE NPEIyCMOTPEHHBIM HACTOSIIUM
[TonoxeHnueM, NPUHUMAIOTCSL YUEHBIM COBETOM Y HUBEPCUTETA.

IIpunsaro pemrenuem yuyenoro cosera 30.08.2021 (mporokoa Ne 1).



