YTBEPXJIEHO
PUKa30M peKTopa
ot 30.10.2020 Ne 902

IHonoxenue
00 opraHu3anuy pacCMOTPEHUS 0OpalleHUI rpaX1aH
B (heepaibHOM TOCYAaPCTBEHHOM OIOPKETHOM 00pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUN BBICIIETO
oOpa3zoBanus «BOpoHEKCKHI rOCyJapCTBEHHBIN MEAUIMHCKUI yHIBepcuTeT nMenn H.H.
bypaenko» Munucrepcrsa 3apaBooxpanenus Poceniickon @enepannn

I. O0mue nosoxxeHus

1. Hacrosimiee [osioxenue pazpabotano B cooTBeTcTBUH ¢ DenepanibHbIM 3aKOHOM OT 2 Mast
2006 1. Ne 59-®3 «O mopsiake paccMoTpeHus: oOparieHnii rpaxaan Poccuiickoit @enepanumn» u
onpeeNnseT NoPAA0K OpraHMu3alii pacCCMOTPEHHS 00paIlleHni IpaX/1aH, BKII0Yasi OpraHru3alnio
JUYHOTO TpUeMa Tpak[aH, KOHTPOJIb 3a COONIOJCHHEM IOpsAIKa PacCMOTPEHHsS OOpalleHHi
rpaxaaH, aHanu3 U 0000lIeHne MHQOpPMAIMK, COJEpKalleiicss B HUX, MPOBEPKY COCTOSHUS
paboThl ¢ OOpamlieHUsIMA B CTPYKTYPHBIX TOJApa3/efeHusx (eaepaabHOrO TOCYIapCTBEHHOTO
OrOKETHOTO  00pa30BaTENbHOTO  YUpeXKJIeHHUsi Bbicuiero oOpa3zoBaHusi «Boponexckuit
rOCYJapCTBEHHBIM MeaunuHCKnid yHuBepcuteT wuMmeHn H.H. DBbypnenko» MuHucrepcTBa
3apaBooxpaHenus Poccuiickoit Mexpeparuu (nanee - YHUBEPCUTET).

2. JletictBue IlonoxeHUs pacHpOCTPAHSIOTCS Ha OOpalleHUs TPaXKIaH, MOCTYIAIOIINE
YHuBepcUTeT B NMUCHMEHHOW WM YCTHOW (popMe Ha JMYHOM MpHUEMe, MO MouTe, Teierpady,
(akCUMUIILHON CBSA3H, NH(DOPMALIMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEro MoJIb30BaHUsl (Jaee - 0OpareHus)
1 TIOJITISKAIINE PACCMOTPEHHUIO B cOOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 2 Mast 2006 . Ne 59-
®3 «O nopsiike paccMoTpeHus oopameHnii rpaxaad Poccutickoii deneparun», 3a HICKIIOYEHUEM
oOpaileHuii, KOTOpbIe MOAJIEKAT PACCMOTPEHUIO B TOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM (eaepalbHbIMU
KOHCTUTYIMOHHBIMHU 3aKOHAMU U UHBIMH (pellepaabHbIMU 3aKOHAMH.

3. CoTpynHukd VYHHBEPCUTETA, OCYIIECTBISIONINE pPAacCMOTpPEeHUE oOparieHuid B
COOTBETCTBUU C UX JAOJDKHOCTHBIMHU pErjlaMeHTaMU, HECYT YCTAaHOBJICHHYIO 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu NepcoOHATbHYIO OTBETCTBEHHOCTh, B TOM YHCIE 3a OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pPACCMOTPEHHE OOpalleHuil, JAOCTOBEPHOCTh CCHUIOK Ha
HOPMAaTUBHBIE MPABOBBIEC AKTHI.

4.  Jlenompow3BOJACTBO MO  OOpalIeHHsIM  OCYIIECTBISETCS  OOIIMM  OTIEIOM
aJIMMHHUCTPATUBHO-TIPABOBOTO YIIPaBJICHU ([ajiee — 00U OTaeN).

5. OTBETCTBEHHOCTh 33 OpPraHHU3aII0, COOJIIOIEHUE CPOKOB PACCMOTpPEHUsI OOpalieHH,
COCTOSIHUE JICJIOTPOU3BOJICTBA MO OOpAIEHUSIM B CTPYKTYPHBIX MOJIpa3AeNeHUsIX YHUBEPCUTETA
HECYT PYKOBOJMTENU CTPYKTYPHBIX MMOJpPA3/ICICHUN Y HUBEPCUTETA.

6. CoTpynHukH YHUBEpPCHUTETa, OCYILECTBISIONIME pAacCMOTpeHHe oOpalleHuH,
obecrieunBarOT 00pabOTKy MEPCOHATIBHBIX JAHHBIX OOpPATHBIIMXCS B YHHBEPCUTET I'paKIaH B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATENHCTBOM Poccuiickoit denepaiinu o nepcoHaIbHbIX JaHHBIX.

7. OOpaieHusi, MOCTYNUBIINE B YHUBEPCUTET B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETECHIIUEH,
noJuiexkaT 00s3aTeIbHOMY pacCCMOTPEHHUIO.

8. Hacrostiiee nojoxeHne He pacpocTpaHseT CBOE JieiicTBUe Ha 0OpallieH s COTPYIHUKOB
u oOyuaromuxcs YHHBEpPCHTETa MO BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C TPYAOBOW JEATEIbHOCTHIO WIIH
oOy4yeHHeM B YHHUBEPCUTETE.

PaccmoTpenue oOpalieHuii COTpyTHUKOB U 00YJaroLIMXCsl Y HUBEPCUTETA OCYIIECTBISAETCS
CTPYKTYPHBIMU TO/Ipa3fieJieHUssMU YHHMBepcUTeTa (ylpaBieHUe, OTHeN, JAeKaHaT U T.J.) B
Ipesenax X KOMIETEHIIMM B COOTBETCTBUU C IMOJIOKEHUAMH O CTPYKTYPHBIX IOJpa3AcICHUsX.
[lepcoHanbHYIO OTBETCTBEHHOCTh, B TOM YHUCIIE 32 00bEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE
paccMoTpeHHe OOpalleHHid, YKa3aHHBIX B HACTOSIIEM IIYHKTE, HECYT PYKOBOJHUTEIH
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3AcICHUI.
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[Ipu HEYIOBIETBOPUTEIHLHOM PE3YJIbTAaTe PACCMOTPEHUS YKa3aHHBIX B HACTOSILEM ITYHKTE
oOpamieHnid (B TOM 4YHCIIE B CJIEICTBHE O€31EHCTBHS IOJDKHOCTHBIX JIMI), COTPYAHUKHA U
oOyyaromuecst BIpaBe OOPAaTUTHCS K BBIIIECTOSIIEMY JOJDKHOCTHOMY JIMILy B MOPSIKE
MOTYMHEHHOCTH.

I1. Iopsinox nHpOPMUPOBAHHS I'paXkaaH 00 OpraHu3aluu
paccMoTpeHust oOparieHui

9. IluceMeHHble OOpamIeHMsT C JOCTaBKOM MO TOYTE MM KyphepOM HANPAaBISIOTCS IO
noytoBoMy azapecy Yuuepcuteta: 394036, r. Boponex, yn. Cryaenueckas, a. 10.

10. Anpec VYHuBepcuTeTa JUIS CaMOCTOSITENIHOW I0/Ia4M THCBMEHHBIX OOpalieHuil:
394036, r. Boponex, yn. Crynenudeckas, 1. 10.

11. Obparenus B popme MEKTPOHHOTO JOKYMEHTA HAIIPABJISIOTCSA Ha aJIpec AJIEKTPOHHON
mouthl: Mail@vrngmu.ru.

12. B cmywae, ecnu oOpalieHHe HAmpaBlIeHO IO TIOYTOBOMY aJpecy CTPYKTYpHOTO
nojpasJiesieHuss YHuBepcUTeTa (B TOM 4YHCIE, O IOYTOBOMY aJpecy CTOMAaTOJOTH4eCKON
MOJIMKJIMHUKH, BOpOHEKCKON 1€TCKON KIMHUYECKON OOJIbHUIIBI), PYKOBOJIUTENb CTPYKTYPHOTO
nojipasiesieHus Ja€T rpaXAaHuHy pa3bsiCHEHUE, B KAKOM IMOPSIIKE EMY CIIe1yeT 0OpaTUThCS.

B cnyuae, ecnu oOpallieHue HampaBlIeHO Ha aJpec SJIEKTPOHHOM MOYTHI CTPYKTYPHOTO
nojipa3iesieHns Y HUBEPCUTETa, PYKOBOAUTEh CTPYKTYPHOTO TOApa3AeieHUs AaéT rpaXKJaHUHY
pa3bsACHEHHUE, B KAKOM TMOPSIIKE eMY CleAyeT OOpaTUThCS.

13. OOparieHrst MOTYT HampaBiIAThes GakcoM 1o tenedhorHHomy Homepy: 8 (473) 253-00-
05.

14. UudopmupoBanue rpaxaaH O QakTe MNOCTYIUIEHUS OOpallleHUs, €ro BXOJIAIINX
PErUCTPaIlMOHHBIX PEKBU3UTaX, HAMMEHOBAHUHU CTPYKTYPHOTO MOJpa3jeieHUs] YHHUBEPCUTETA,
OTBETCTBEHHOTO 3a €0 HCIOJIHEHHE, OCYILECTBIISET OOIIMIi OTIeN 10 Tee)OHHOMY HOMEPY:

8 (473) 255 — 57- 53 B yacel pabOTHI:

TOHEIETPHUK, BTOPHHK, CpeJla, YETBEPT ¢ 8.30 mo 17.15;
ATHULIA ¢ 8.30 mo 16.00;
00eIeHHBIN TIEpephIB ¢ 12.30 go 13.00.

[lo ngpyrum BompocaM, KacarOUIMMCS pPacCMOTPEHUs OOpallleHuss 10 CYIIECTBY,
MH(GOPMALMOHHO-CIIPaBOYHAss paboTa OCYLIECTBISAETCS B CTPYKTYPHBIX HOJpa3JesIeHUsIX
VYHHUBepcUTETa, OTBETCTBEHHBIX 33 UCIOJIHEHUE PACCMOTPEHHs 0OpaICHHUS.

15. NHas cnpaBouHas MHPOPMALUA: KOHTAKTHBIE Tele()OHbI COTPYIHUKOB YHUBEPCUTETA,
IIOYTOBbIE  ajpeca, ajJpeca dBJIEKTPOHHON MOYTHI, MECTOPACIOJIOKEHHUE CTPYKTYPHBIX
NoJipa3/ielieHuil  YHUBEpCcUTeTa pa3MelleHbl Ha OQUIMAIbHOM caiTe YHUBEpPCUTETa B
MH(POPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW cetn «MHTepHeT» (manee - oQUUMAIbHBIN CalT)
http://vrngmu.ru/.

16. TI'paduk nuyHOrOo mpuemMa TpakJaH pasMmeliaeTcs Ha oduIUaTbHOM —caiiTe
YHusepcurera.

I11. TIpuem u perucrpanus oopamieHus

17. Tloctynmarouiyie B YHUBEpCUTET NHUCbMEHHbIE OOpAIleHUs MPUHUMAIOTCA OOLIUM
OTJEJIOM U TIOJUIeXAT 00513aTeIbHON pEerucTpaliy.

18. I'paxx1aHuH B CBOEM NMUCbMEHHOM OOpalieHHH B 00s3aTEJIbHOM MOPSJAKE YKa3bIBaeT
HaUMEHOBaHHE YHHUBEpCUTETa, JMOO (paMuwiInio, MM, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO
JOJPKHOCTHOTO JIMIIA, JTUO0 JODKHOCTh COOTBETCTBYIOIIETO JINIA, a TAKXKe CBOM (haMUIIUIO, UMS,
0TYeCTBO (TOCIIeAHEE - PU HAJIMYMH ), IOUYTOBBIH aJIpec, 0 KOTOPOMY JTOJIKHBI ObITh HAaIlPaBJIEHbI
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OTBET, YBEJIOMJICHHE O Tepeaapecany 0OpalleHus, U3JIaraeT CyTh MPEUI0KEHNUS, 3asBICHUS I
XKaJIOOBI, CTABUT JTMYHYIO TTOJIITUCH U JATYy.

B ciydsae HEOOXOAMMOCTH B MOATBEPXKICHHWE CBOWX JIOBOJOB TPAKIAHWH TpUJIaraer K
MMCEMEHHOMY OOpAIEHUIO COOTBETCTBYIONTUE JOKYMEHTHI U MaTepUaIbl JIMOO WX KOTIHH.

19. B nensix obecrieyenus: 6e30MacHOCTH pu paboTe ¢ MMCbMEHHBIMU OOpaIeHUusIMA OHU
MO/ JISKAT 0053aTEIHPHOMY BCKPBITHIO M TIPEIBAPUTEIILHOMY IIPOCMOTPY COTPYIAHUKAMH OOIIETO
otnena. B ciydae BBISIBICHUS OTACHBIX HITH ITOI03PUTEILHBIX BIIOKCHUN B KOHBEPTE (0aHaepoIH,
MOCBUIKE) paboTa ¢ THUCHBMEHHBIM OOpalleHHEeM MPHOCTAHABIMBACTCS IO BBISCHEHUS
OOCTOSITENILCTB W MPHUHSATHS COOTBETCTBYIOIIETO pEHICHUS TOMOIIHUKOM PEKTOpa IO
0€30IaCHOCTH.

20. Ilpu mpueme MUCbMEHHBIX 0OpAaIICHHUA U TJOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C MX PACCMOTPEHUEM
COTPYIHUKAMU OOIIETO OT/eNa:

a) MPOBEPSETCS MPABWILHOCTD aJPECHOCTH KOPPECIOH ICHITNH;

0) COPTUPYIOTCS TEJETPaMMBbI;

B) BCKDBIBAIOTCS KOHBEPTHI, MPOBEPSAETCS HAIMYME B HUX JIOKYMEHTOB (pa3opBaHHBIC
JIOKYMEHTBI TOIKJIEUBAIOTCS );

T') COPTUPYIOTCS OTBETHI Ha 3aMPOCHI IO OOpaIICHUSIM;

1) TIOCTYIMBIIIKE C MACBMOM JOKYMEHTHI (ITacIiopT, BOCHHBIM OWJIET, TpyJAOBas KHIKKa,
MIEHCHOHHOE yJI0CTOBepeHHe, Gpororpaduu U Ipyrue MpUIoKEHHUs] K MUCbMY) TOIKaIbIBAIOTCS
TI0JT CKPETIKY ITOCJIE TEKCTA MHChMa, 3aTeM IT0IKAIBIBACTCSI KOHBEPT. B ciTydae oTcyTcTBHS caMoro
TEKCTa IHUChMa COTPYAHHKOM, IPUHUMAIONINM II0YTY, ITOJKAIBIBACTCS 3aBEPEHHBIA €ro
MOJIMTUCHIO C YKa3aHUEM JIaThl JIMCT Oymaru ¢ TekctoM: «[IucbMeHHOro oOpamieHus K ampecaTy
HET», KOTOPBIHA MPHJIaraeTcs K KOHBEPTY.

21. Tlo BBISBICHHBIM HApPYIICHHWSIM W HEAOCTaTKaM COTPYIHUKAMHU OOIIero oTAena
COCTaBIISIIOTCA aKThI HAa MMHUChMa!

a) K KOTOPBIM IpUJIaraioTcs BIOKEHHBIE B KOHBEPTHI JICHEXKHbIE 3HAKH, LIEHHbIE Oymaru;

0) MpY BCKPHITUU KOTOPHIX HE 0OHAPYKMJIOCH MUCHbMEHHOTO BJIOYKEHUS,

B) B KOHBEpPTax KOTOpBIX OOHApYXWJIAach HEJOCTaya JOKYMEHTOB, YIIOMHHAaE€MBIX B
oOpallleHUH WIH BJIOKEHHOM B KOHBEPT OMUCHIO JOKYMEHTOB.

AKT cocTraBisieTcsl B 2 9K3eMIUIIpax M IMOANUCHIBACTCS IBYMs COTPYIHHUKaMHU OOIIEro
oTnena.

[Ipu 3TOM OAMH 3K3EMIUISIp aKTa HAMpaBJsieTCs] OTIPABUTEIN0, BTOPO - mpuoOIiaercs K
MOJIyYE€HHBIM JIOKYMEHTaM.

22. OmmbovHO (HE TO ajpecy) MPHUCIAHHBIC MHChMa COTPYAHHMKAMH OOIIEro oTaesa
BO3BPAIIAIOTCS HA [MOYTY HEBCKPHITHIMU.

23. Peructpanus obpaiieHuil B TUCbMEHHON popme U (hopMe IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
OCYILIECTBIISIETCS. COTPYAHUMKAMH OOIIEro OT[eNa MyTeM BBOJAa HEOOXOOUMBIX ITaHHBIX 00
oOpaTHBIIUXCS TpakJaHaX H COJIEp>KaHus UX OOpalleHud B CHCTEMY DJIEKTPOHHOTO
noKyMeHToo0opoTa (manee - D]I).

[To 3aBepiieHHI0O KaJeHAApHOTO ToJa OOMIMM OTIAEIIOM Ha OyMa)XKHOM HOCHUTEJe
(bopmMupyeTcs KypHal yueTa 0OpalieHuil rpakaH.

24. Ecnu 0 THOBpEMEHHO MOCTYIUIIO HECKOJIBLKO 00pallieHnuii OJHOTO 1 TOTO K€ COIeP KaHUS
OT OJIHOTO U TOTO K€ aBTOpa, TO OCYIIECTBISETCS PErHCTpaIis TOJBKO OJTHOTO W3 OOpalleHul,
mpu 5ToM B D] nenaercsi COOTBETCTBYIONIAS OTMETKA O KOJTMYECTBE NyOIHMPOBAHHBIX OOpaIeHUN.
[Ipu mocTyrIeHnn HeCKOJIBKUX TyOIMKATOB YK€ MPUHATOro oOpaiieHus B (hopMe AJIEeKTPOHHOTO
JOKYMEHTa B TeYEHHE pabovyero JHS - PErucCTpUpPYeTCs TOJIbKO OJJHO U3 OOpalieHuil, PU ITOM B
O]l nenmaetrcs COOTBETCTBYIOIIAs OTMETKAa O KOJIMYECTBE HAIPABJICHHBIX JTyOIUPOBAHHBIX
oOpareHui.

25. TIoBTOpHBIMH CUMTAIOTCS OOpaIleHus, TOCTYIUBIINE B Y HUBEPCUTET OT OJTHOTO U TOTO
e JIMIA TI0 OTHOMY M TOMY K€ BOTIPOCY, €CITH:

a) TpaKJaHUH HE YJOBJIETBOPEH JAaHHBIM €My OTBETOM IO MEPBOHAYAIBHOMY 3asIBIICHUIO;



0) co BpeMEHHU MOJauu MEePBOTO OOpAIICHUs MCTEK YCTAHOBJICHHBIN 3aKOHOJATEIhCTBOM
Poccuiickoit denepanuu cpok pacCMOTPEHHUS U OTBET 3asBUTEINIO HE JIaH.

[ToBTOpHBIE OOpaIeHUs] PETUCTPUPYIOTCS TaK K€, KaK W MEepBUYHBIE, HO B DJ| nmemaercs
otMetka «IloBTOpHOEY.

26. He cumTarorcs MOBTOPHBIMH OOpAIIEHUS OJHOTO M TOTO K€ JIUIA, HO 10 Pa3sHbIM
BOIIpOCaM.

27. TloctynuBIIKMe MUCHMEHHBIC OOpAICHUS TEPEIAIOTCs COTPYIHUKAMH OOIIEro OTAesa
PEKTOPY WJTH TIEPBOMY MIPOPEKTOPY ISl HAIOKEHUS PE30JTIOLINH.

28. Tlocme paccMOTpeHHsST PYKOBOJICTBOM YHHBEPCUTETa OOpalIeHUST BMECTE C
PE30TIOIUAMH BO3BPALLAIOTCS B OOLIUIT OTAEI.

29. HcnonHenue obpaiieHnii OepeTcss Ha KOHTPOJIb OOIIHM OT/ICTIOM.

30. B ciryuasix, korja oOpamieHne HarpapJseTcst 11l pACCMOTPEHUS IBYM HITH HECKOJIBKHM
CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACIICHUAM yHI/IBepCI/ITeTa, OTBC€TCTBCHHBIM HCIIOJIHUTCIIEM SBJISICTCA
CTPYKTYpHOE IOJipa3/ieliecHne YHHUBEPCUTETa UM JOHKHOCTHOE JIMLO, YKa3aHHOE B PE30JIIOLUU
NEepBBIM (Jajiee - CTPYKTYpHOE MOJpa3/eieHHe - OTBETCTBEHHBIH HCHOJHUTENb), KOTOpOE
OCYILIECTBIISIET COOpP COOTBETCTBYIOIIEH MH(POPMAIMK OT APYrUX HCIOJIHUTENEH, YKa3aHHBIX B
PE30ITIOIMH (Jlasiee - CTPYKTYpHOE MOJIpa3AeeHIe - COUCIIOJIHUTENb), KOOPAUHALIMIO UX paboThI
JJId IIOATOTOBKHM OTBETA IpaXJaHUHY, a4 TAKXKC €MY NPCAOCTaBIIACTCA IpPaBO MHUIHWATHBHOTO
3anpoca He00X0AUMOM UH(POPMALIMK OT IPYTUX CTPYKTYPHBIX MOJIpa3AesieH!il Y HUBepcuTeTa, He
YKa3aHHbIX B Ka4C€CTBE COHUCHOJIHUTEIEH. CTPYKTypHBIM nmoapa3aACiCHUAM - COUCHOJHHUTCIIAM
COTPYIHHMKH OOIIETO OT/ENa MPUKPETUIIIOT JIEKTPOHHOTO 00pa3 oOpamienus B /1.

31. OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOEBPEMEHHOE, BCECTOPOHHEE M OOBEKTUBHOE PACCMOTPEHHE
oOpallleHnii B paBHOM CTETIEHU HECYT BCE YKa3aHHbBIE B PE30OJIIOLUN UCTIOTHUTEIH.

32. B cinydae pasHOTIacuii MEXIy PYKOBOIUTEISAMH CTPYKTYPHBIX TOJpa3/IeicHUui
YHuBepcurera 0 MPUHAICKHOCTH OOpalieHUs] OKOHYATEIbHOE PElIEHUE MO 3TOMY BOIPOCY
MIPUHUMAETCS PYKOBOJACTBOM YHUBEPCUTETA B COOTBETCTBHUH C paclpeaesieHueM 00s3aHHOCTEM!.

IV. Opranuzamust paccMOTpeHUs 0OpaIIeHU B CTPYKTYPHBIX
no/ipa3iefieHusIX Y HUBEpCUTETa

33. OCHOBHOH HCIIOJHUTENh 3HAKOMHTCS C COJIEPKAHHWEM OOpAalIeHUs M NPHUCTYHaeT K
MOJITOTOBKE HEOOXOMMBIX OTBETOB MJIM COOTBETCTBYIOIIUX 3aIIPOCOB.

34. OtBer Ha oOpalieHHe HE JAaeTcs, €CIM B NMHCbMEHHOM OOpalleHHH HE COACPIKUTCS
daMmnus TpakJaHWHA, HAIPAaBUBIIETO OOpAIlleHWEe, WM €ro IOYTOBBIM ajpec, eclid OTBET
JOJDKeH OBITh HAIPaBJIEH B MMMCHMEHHOM (opMe, MM aapec >JICKTPOHHOM IOYTHI, €CIH OTBET
JOJDKEH OBITh HAIIPaBJIECH B (JOPME IEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA.

35. B cnyuae, eciu B oOpamieHuu oOxaiyercss cyneOHOe pelleHHe, OTBETCTBEHHBIM
UCIIOJHUTEJIEM B TEYeHHE 7 JHEH CcO JHS ero perucrpaluu B YHUBEpCUTeTa oOpalleHue
BO3BpAIllaeTCs TPaKAaHUHY, HAIPaBUBIIEMY €ro, C pa3bsICHEHHEM IOpsAAKa 00XKaJoBaHUS
IaHHOTO cyaeOHoro pemieHus. [Ipu 3ToM B 00IIeM oTAene CHUMAeTCs KOMHs OOpameHus s
MOCJIEYIONIETO XPaHEHUs €ro B apXUBE.

36. B cmyuae, ecnmu B NOCTYNUBIIEM OOpaIlleHUH COJAEP’KATCs HELEH3ypHbIE JIMOO
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bI JKU3HHU, 3/I0POBbIO U UMYILECTBY JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, A
TaKXe YIEHOB €r0 CEMbU, OHO MOXET ObITh OCTAaBJIEHO 0€3 OTBETA 10 CYLIECTBY ITOCTABJICHHBIX B
HeM BompocoB. [Ipm 53TOM TrpakIaHuWHY, HamnpaBUBIIEMY oOpallieHue, cooOIaeTcs o
HE/IOIYCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOICHUS TPaBOM.

37. B cnydae, eciy TEKCT MUCbMEHHOTO OOpallleHHsl He MOAJAeTCs MPOUYTEHUIO U OHO HE
MOJUIEKUT HAMPABJICHUIO HAa PAaCCMOTPEHHE B TOCYAApPCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIIPaBICHHS WM JODKHOCTHOMY JIMIY B COOTBETCTBUU C MX KOMIIETEHIMEH, 00 3TOM B
TeueHue 7 JHEeH co JHS perucTpanuu oOpalieHus B YHHUBEPCUTETE COOOIIAETCs TpakJaHHUHY,
HampaBUBIIEMY OOpallieHHe, eclii ero (JaMIIUs U TOYTOBBIH ajjpec MoATaI0TCs MPOUYTEHHUIO.



38. B ciyyae, ecim B NHCBMEHHOM OOpAIIEHUH COJCPKHUTCS BOIMPOC, HA KOTOPBIN
rpaXJJaHMHY HEOJHOKPATHO JaBajHCh IMUCHMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBA3H C paHee
HaNpaBIsIeMbIMH OOpAIICHUSMH, U [IPH 3TOM B OOpAIIeHUH HE NMPHUBOATCS HOBBIE JOBOJIBI WU
00CTOSTENILCTBA, PYKOBOJICTBO YHUBEPCUTETA BIPaBE NPUHATH PEIICHHE O O€30CHOBATEIBHOCTH
OUEPEHOTO OOpAIICHUS U MPEKPAIIECHUH TIEPETUCKU € TPAXXIAaHHHOM 110 JJAHHOMY BOIIPOCY TPH
COOJIIOICHUN YCIIOBHM, YCTaHOBIICHHBIX DenepanbHbiM 3akoHOM OT 2 Mast 2006 r. Ne 59-@3 «O
MOPSIIKE pacCMOTpeHUs oOpaleHuii rpaxaan Poccuiickoit @enepanum».

39. B ciygae, eciii OTBET 1O CYIIECTBY IMOCTaBICHHOTO B OOpAIICHUH BOTIPOCA HE MOXKET
ObITh JaH 0e3 pasMyIalleHusT CBEACHHN, COCTaBJSIIOIIMX TOCYIApCTBEHHYIO WM HHYIO
OXpaHsieMyl0 (QenepalbHBIM 3aKOHOM TalHy, TpaXJaHUHY, HalpaBUBIIEMY oOpaiieHue,
coo0mIaeTcs 0 HEBO3MOKHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJIEHHOTO B HEM BOIIPOCA B CBSI3U
C HEJIOMMyCTUMOCTBIO pa3TIIallieHns] YKa3aHHBIX CBEJICHUN.

40. B cydae, eciii IPUYHHBIL, 110 KOTOPBIM OTBET IO CYIIIECTBY ITOCTABJICHHBIX B 00paIleHIH
BOIIPOCOB HE MOT OBITh J]aH, B MOCJEIYIONIEM OBUIM YCTPaHEHBI, TPAKIAHWH BIPaBE TIOBTOPHO
HaIpaBUTh 0OpaIieHne B Y HUBEPCUTET JIMOO0 €T0 JIOJHKHOCTHOMY JIUILY.

40. OOmwmii CpoK paccMOTpEHUs: 0OpanieHnii B Y HUBEPCUTETE TI0 CYIIECTBY OIPEIEIIeTCS
B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbiM 3ak0HOM OT 2 Mast 2006 1. Ne 59-03 «O mopsake paccMOTpEHHS
oOpatenuit rpaxksian Poccuiickoit denepannn». B HCKITIOUUTENBHBIX ClIydasX, a TAKXKe B cIydae
HaMpaBJIEHUs 3a1poca, MPeyCMOTPEHHOTO 4acThio 2 cTaThu 10 denepanbHbIM 3aKOHOM OT 2 Mas
2006 1. Ne 59-®@3 «O mopsiike paccMOTpeHHs oOpalneHnid rpaxaan Poccuiickoit @enepaum»,
PYKOBOJICTBO YHHBEPCHUTETA BIPABE MPOJUIUTH CPOK PACCMOTPEHHS 0OpalieHus He 0ojiee YeM Ha
30 nHeW, yBEAOMMB O NPOJUIEHHMHM CpOKa €r0 PacCMOTPEHHs TpakJIaHWHA, HAIPAaBHUBIIETO
oOparieHue.

41. CtpyKTypHOE Mojpa3JiesieHUue - COUCIIOJIHUTENb B T€UEHHE MEPBOIl MOJIOBUHBI CPOKa,
OTBEJIEHHOT'O Ha MOATOTOBKY OTBETA IPa’KJaHUHY, IPEJCTABIISET B CTPYKTYpHOE TOpa3iecHIe
- OTBETCTBEHHBIN HCIOJHUTENb NPEUI0KEHUS A1l BKIIOUYEHUS B MMPOEKT OTBETA MM COOOIIAOT
00 UX OTCYTCTBUH.

42. B cnyuae, ecnu JaHHBIX, yYKa3aHHBIX B OOpaIleHHWH, HEJOCTATOYHO ISl TMPUHSTHSI
OKOHYATEJIbHOTO pPEIICHUS, PYKOBOJIUTENIEM (3aMECTUTEIEM pPYKOBOAUTENS) CTPYKTYpPHOTO
MOAPA3ICIIEHUs - OTBETCTBEHHOTO MCIOJHUTENS MPEIIPUHUMAIOTCS MEPHI C LIETBI0 MOTyYeHHS
HEO0OXOIMMBIX MaTepUaoB Ui 3aKII0UEHUsI U 000CHOBAHHOTO MPUHSATHS PELICHUSI.

43. B cmydae HEOOXOOMMOCTH  pacCMaTpUBAIOIIME OOpalieHHe  COTPYAHHKH
COOTBETCTBYIOIIUX CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JCICHUNA - OTBETCTBEHHBIX HCIIOJIHUTEIEH U
CTPYKTYPHBIX TMOJpa3AeICHUl - COUCHOJHUTENeH MOryT 00ecrne4yuTbh €ro PaccMOTpPEHHE C
BBIE3/IOM Ha MECTO.

44, B mpoeKkTe OKOHYATENIbHOTO OTBETa TpaxkJaHWHY o00o0maercs uHbopMalus,
MOJIyueHHAsi OT BCEX CTPYKTYPHBIX NOJpa3feNieHud - COUCHOJIHHUTENEH MO KOHKPETHOMY
oOpallleHHo, TOCJIe Yero MPOEKT OTBETA MepelaeTcs Ha MOAMUCh PYKOBOAUTENIO (3aMECTUTEIIO
PYKOBOJIUTEIIS) CTPYKTYPHOTO MOAPA3ICICHUS] - OTBETCTBEHHOTO MCIIOJIHUTEJS.

45. I'paxknanuHy Ha OJHO ero oOpallleHre HalpaBseTcs] TOJbKO OJIMH OTBET, HECMOTPS Ha
KOJIMYECTBO BOIPOCOB, U3JOKEHHBIX B HeM. OTBET NOJKEH OBbITh KOHKPETHBIM, SICHBIM IIO
COJIepKaHNI0, 000CHOBAHHBIM U OXBATHIBATh BCE BOIIPOCHI, TIOCTABICHHBIE B OOpaIllEHHUH.

46. TlogroroBieHHbIE MNHCbMa (OTBETHl, COOTBETCTBYIOIIME 3alpPOChl) OCHOBHBIM
UCTIOJIHUTEJIEM pacleyaThiBalOTCd B YCTAHOBJIIEHHOM TOpsJKe Ha OJaHKe YHUBEpCUTETa U
HaNpaBJIsIOTCA Ha NMOANMCAHUE PYKOBOJICTBY Y HUBEPCUTETA.

47. IlopnuHHBIE JOKYMEHTHI (MacopTa, JUIJIOMBI, TPYJAOBbIE KHUKKH, MHBIE JOKYMEHTBHI)
BO3BpAILlAIOTCs I'PaXJTaHUHY 3aKa3HbIM ITOUYTOBBIM OTIpaBJIeHUEM BMecTe ¢ 0TBeToM. IIpu 3ToM B
OTBETE JIOJDKHBI OBITh MEPEYHCICHB UX HAaMMEHOBAHMs M yKa3aHO oOllee KOJIMYECTBO JIMCTOB
MPUIIOKEHHUSL.

48. OTBeThl Ha OOpalleHHsl, MOAMUCAHHbIE PYKOBOJACTBOM YHHBEPCUTETA, MEPEIatoTCs B
oOMmMit OTAEN sl pETUCTPALIMM U OTIPABKU aJipecaTaM.
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49. Jlara moCTylUIeHHsT OTBETa Ha oOOpaimieHHe B OOIMH OTHeN SBISETCS JaTou
OKOHYATEJIbHOTO €0 UCIOJHEHUSI.

V. lopsinok 3aBepiieHus: paboThl ¢ oOpalieHueM

50. OOpamienne cuyuTaeTCss PaCCMOTPEHHBIM, €CITU JaHbI OTBETHI HAa BCE IMOCTABJICHHBIC B
HEM BOIIPOCHI, [I0 HUM MTPHHSATHI HEOOXO0IMMBIE MEPHI, i aBTOPY 0OpaIeHus JaH HCYEPIBIBAIOIINNA
OTBET B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit @eneparun.

51. IlojuyinHHKKY 00OpallleHuH, KoMK OTBETOB HAa OOPAILEHUS, a TAKXKE APYrHUe JOKYMEHTHI,
OTHOCSIIINECS K PACCMOTPEHHUIO COOTBETCTBYIOUINX OOpameHuid, GOpMUpPYIOTCS B Jieia B 00IeM
OTJIeJIe B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYpOU JIell.

VI. Opranusanus TMYHOrO IpUeMa rpaxaaH

52. JInuHBIi pUEM TpaXIaH 10 BOTIPOCaM, OTHOCSIIIUMCS K ITOJTHOMOYHSIM Y HUBEPCHUTETA,
OCYILIECTBIISIETCSI PEKTOPOM, MEPBBIM IMPOPEKTOPOM B COOTBETCTBHM C I'pa(UKOM JMYHOTO
npuema.

53. PykoBOICTBOM VYHHBEpCHTETa OCYHISCTBISCTCS JMYHBIA TPHEM TpakIaH [yIs
paccMOTpeHHs] apryMEHTHPOBAHHBIX Kallo0 Ha pelleHus, paHee MPUHAThIE HAa JTMYHOM IpUeMe
(10 MUCHMEHHBIM OOPAIIEHUSIM) PYKOBOJUTENSMU CTPYKTYPHBIX MOApPA3/IeIeHU Y HUBEPCUTETA.

54. OpraHuzalyio JIMYHOTO TMpUeMa TpaxaaH pEeKTOPOM, IMEPBBIM MPOPEKTOPOM
OCYILIECTBJISIET CEKpeTapHuaT MyTeM:

a) obecrieyeHusl 3aITUCH TPakJIaH Ha JTMYHBIN IPUEM 110 UX TUCbMEHHBIM OOpallleHUsIM;

0) CBOEBPEMEHHOT0 YBEJIOMIICHHS IPaXKIaH O MPOBEACHUH JUYHOTO MpreMa pyKOBOJICTBOM
YHHUBEpCUTETA;

B) MOJIydEHHMs He IMo34Hee 3-X pabouumx JAHEH 10 JAaThl NpUeMa OT CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3/ielieHuil YHUBEPCUTETA, OCYIIECTBIISIIOIUX PACCMOTPEHHE OOpallleHHUsl rpaXkAaHuHa O
JIMYHOM NIpHEME PYKOBOJICTBOM Y HUBEPCUTETA, HEOOXOJMMBIX MAaTEpUAJIOB K IPUEMY (KPATKYIO
CIpaBKYy IO OOpAIIEHUIO C U3JI0)KEHUEM CYTH OOpallleHUsl U IpeAaraeMble BapuaHThl PEIICHUsS
BOIIPOCA), a TaKXKe MPH HEOOXOTUMOCTH APYrHe MaTepHabl, MO3BOJSIIONIME PELIMTh BOIIPOCHI
oOpareHus B HanOoJiee MoJTHOM 00beMe.

VII. [IpoBenenue TMYHOr0O mpueMa

55. Ilpu nuyHOM mMpueMe TpakJaHWH MPEIbSIBISET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIMIUNA €ro
JUYHOCTb.

56. I'paxiaHe mpuriamaroTcs Ha MPUEM B MOPSIKE O4epeAHOCTH. Pe3ynbrarhl mpuema
3aHOCATCS B KapTOUKY JIMUHOTO MpreMa (mpuioxeHue K HacrosieMy [lonoxeHuto).

57. CoTpymHUKH, OCYIIECTBIISIONINE OPraHU3allMi0 U MPOBENCHHE JIUYHOTO IpueMa
rpaXkJaH, BIpaBe YTOYHUTh MOTHBBI OOpaIlleHusl U CYIIECTBO BOMPOCA, a TAK)KE 03HAKOMUTHCS C
JOKYMEHTaMHU, MOATBEPKAAIOIIUMHA 000CHOBAHHOCTh CBEICHUH U IOBOJIOB 3asIBUTEIIS.

58. Ilpu mnpoBeneHUM JHYHOTO IMpHEMa TPakJaH MOTYT MPUBICKATHCS COTPYAHUKH
CTPYKTYPHBIX NOApA3/IeICHUI Y HUBEPCUTETA.

59. OtBer Ha oOpalieHue C corjacusi TpakAaHWHA MOXET OBbITh JaH €My YCTHO B XOJe
JIUYHOTO MPUEMA, O YEM JIETAETCs 3alMCh B KAPTOUKE JTUYHOTO MpHEMA rpakJaHuHa (B ciIydae,
€CJIM U3JI0)KEHHBIE B YCTHOM OOpaieH!H (akThl U 0OCTOSTENBCTBA SABISIOTCS OYEBUIHBIMU U HE
TpeOYIOT AOMOJHUTEIBHON MPOBEPKH).

60. Ha mucpMeHHBIX 00palleHusX, IPUHSITHIX B X0JI€ TIMYHOTO IPUEeMa, YKa3bIBAeTCs JlaTa U
JenaeTcsl OTMETKa «IPHHITO Ha JMYHOM Tpueme». PaccMmoTpeHwe Takux oOparmieHui
OCYIIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUU € HacTosiuM [lonoxeHnuem.

61. Ecnu B X0/1€ IMYHOTO MIpHEeMa BBISICHSETCS, YTO PEILISHHE MO THUMAEMbIX TPaKIaHUHOM
BOIIPOCOB HE OTHOCUTCSI K KOMIETEHIIMU YHUBEPCUTETA, TPAXKJAAHUHY Pa3bsACHSETCS, KyJda U B
KaKOM TOPSIIKE eMY CIIeIyeT OOpaTUThCS.



62. B xoae AMYHOTO MpHUeMa TpaXKAaHUHY MOXKET ObITh OTKa3aHO B PAaCCMOTPEHUH €ro
oOpalleHus, eciu eMy paHee ObLI JaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTAaBJIEHHBIX B OOpalieHUU
BOIIPOCOB, O Ye€M 3aHOCUTCS MH(POPMALUS B KAPTOUYKY JIMYHOTO MTpHEMa.

VIIl. Ananuz oGpamieHuit

63. O0muit oTaen odecreunBaeT y4eT U aHaIU3 BOIPOCOB, COJIEPKAIIUXCS B OOPAIICHHUSX,
B TOM UYHUCJIE€ aHAIU3 CIEAYIOUIUX JaHHbIX:

a) KOJIMYECTBO U XapaKTep pacCMOTPEHHBIX OOpallieHul;

0) KOJIMYECTBO M XapaKTep pEIICHUH, MPUHATHIX MO OOpameHusM YHHBEPCHUTETOM B
MpeJenax ero noJHOMOYHUM;

B) KOJIMYECTBO M XapaKTep CyA€OHBIX CITIOPOB C TPAKIaHAMH, a TAK)KE CBEACHUS O TIPUHSATHIX
0 HUM CyIeOHBIX PEHICHUSX B OTHOUICHWH JEJ, WHTEPEChl IO KOTOPHIM IPEICTABIISIO
CTPYKTYpHOE NoJpa3/ielieHne Y HUBEPCUTETA.

64. PykoBoaMTEIN CTPYKTYPHBIX MMOJpPAa3/ICICHUI YHUBEPCUTETa HA OCHOBAHWUHU aHAJIH3a
BOIIPOCOB, COJAEpKAIIUXCSI B 00pallleHUsIX, BHOCST MPEII0KEHNUs, HallpaBJIeHHbIE Ha YCTPaHEHHE
HEJ0CTaTKOB B JAESITEIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

65. Ilo wrToram KaJeHAApHOTO TOAa OOIMUM OTAEIOM (QOPMHUPYETCS aHATUTHYECKAas
nHpopManus mo padbote ¢ oOpareHUsIMHU TPaXKIaH.

IX. Kontpons 3a o6ecrieueHueM nopsiaka padoTsl
¢ oOpaIeHNs MU TPaKIaH

66. KouTponr 3a oOecnedeHHEM TMOpsAaKa pabOThl € OOpalleHUsSIMH TpakIaH
OCYILIECTBIISIETCSl B LENsAX OOecrnedyeHus CBOEBPEMEHHOTO M KayeCTBEHHOTO WCHOJHEHHS
MOpyYEHU 1o OOpalieHusIM, IPUHATHS ONEPATUBHBIX MEP 10 CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHHUIO U
YCTpaHEHUIO MPUYMH HapyIICHHs MpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TIpak[IaH, aHaIu3a
COJIEpKaHUs MOCTYMAIOIINX 00paleHni, X0/1a U pe3yIbTaTOB PabOThI ¢ 0OpAIICHUSIMH.

67. KoHTpoJIb 32 HCTIOJTHEHHEM 00palieHuid BKITFOYACT:

a) MOCTAaHOBKY NOPYYEHUH MO UCTIOJTHEHUIO 00paleH!il Ha KOHTPOJIb;

0) cOop 1 00paboTKy MH(POPMAIIMH O XO0JIe PACCMOTPEHUS 0OpaICHUH;

B) MOJIFOTOBKY OINEPATUBHBIX 3alPOCOB UCIIOJHUTENSIM O XOJ€ U COCTOSHUU UCTIOTHEHUS
MOpy4YEHUH 1o 0OpalIeHUsIM;

I') IOATOTOBKY M 0000IIIeHEe TaHHBIX O COJIEPKAHUU U CPOKaX UCIIOJIHEHUS MOPYUYEHUH 110
oOpareHusM;

1) CHATHE OOpaIeHU ¢ KOHTPOJISL.

68. KoHTponb 3a CBOEBpPEMEHHBIM, BCECTOPOHHUM U OOBEKTHBHBIM PAaCCMOTPEHHEM
oOpallleHui OCYIIECTBISETCSI PYKOBOJIUTENEM CTPYKTYPHOTO MOJpa3/IeieHUs - OTBETCTBEHHOTO
WCIIOJIHUTEIS U CTPYKTYPHOTO TOpa3/IeICHHs - COMCIIOTHUTETIS.

69. OOmmii oTmen OCyHIeCTBIsSET B TMpelesiax CBOEH KOMIIETEHIIMM KOHTPOJb 3a
coOI0OICHUEM TOPAIKAa PACCMOTPEHUs OOpallleHuH, aHATU3UPYeT COJEpP)KAHUE MOCTYMAIOUIUX
oOpailleHuid, MPUHUMAEeT MEpPHI MO CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHHIO U YCTPAaHEHUIO MPUYUH
HapyIIEHUS MpaB, CBOOOI U 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaXkKIaH.

70. B xo/e ocCyIliecTBIEHUSI TAKOTO KOHTPOJIS COTPYAHUKH OOIIETO OTAeNa UMEIOT MPaBo
3anpamuBaTh y UCIIOJTHUTENICH 1 UX HETTOCPEICTBEHHBIX PYKOBOAUTEIICH HEOOXOAUMbIE CBEICH Us
0 XOJIe pacCMOTpeHus oOpaleHuil.

71. PykoBOOWTENH CTPYKTYPHBIX TMOJApa3JeNeHuid YHHUBEPCUTETa JOJDKHBI PEryIspHO
MPOBEPATh COCTOSIHME HUCTOJHUTENHCKON IUCIUIUIMHBI, pacCMaTpUBaTh CIy4aW HapYIICHUS
YCTaHOBJICHHBIX CPOKOB HCHOJHEHUS OOpallleHHid, TPUHUMATh MEphI M0 YCTPAHEHHUIO MPUYHH
HapyILIECHUHN.

72. HapymieHus: yCTaHOBJICHHOTO TOPSIKAa PacCMOTpeHUsi oOpallleHuid, HempaBOMepHBIN
OTKa3 B WX IMpHEME, 3aTSITMBaHHE CPOKOB PACCMOTPEHHUs oOpalieHuid, MX HEOoOBEKTHBHOE



pa3buparTenbCTBO, MPUHATHE HEOOOCHOBAHHBIX, HAPYIIAOIIUX 3aKOHOJATENhCTBO Poccuiickoit
Ddenepanuu pemeHnui, Mpea0CTaBICHUE HETOCTOBEPHOU HH(MOPMAIIUH, pa3TIIallieHHE CBEJCHHA O
YaCTHOM KM3HM TPAXKJAHWHA BJIEKYT B OTHOIICHUMM BHUHOBHBIX JOJDKHOCTHBIX JIUIL
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU € 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon denepauuu.



[Ipunoxxenue K NOJIOKEHUIO

00 opranu3aniy pacCMOTPEHUS

oOpateHuii rpaxaan

B (henepaabHOM rocyiapCTBEHHOM

010/DKETHOM 00pa30BaTEIbHOM YUPEKACHUU

BBICIIETO 00pa3oBaHus «BOpoHEKCKUI rocy1apCcTBEHHBIN
MEAULIMHCKUI YHUBEPCUTET

umenn H.H. bypnenko»

MunucrepcTBa 31paBooxpanenus Poccuiickoint @enepanuun

PEKOMEH/]TYEMBII OBPA3EI]

KAPTOUKA JIMUHOI'O [TIPUEMA I'PAXKIAH

damunus

Nwms, oTuecTBO (nocneaHee — Npy HAJIUYUH)

[TourtoBbIii anpec ISl HaMpPaBJICHUS OTBETA
(pu HEOOXOIMMOCTH)

Jara npuema

JI0JDKHOCTHOE JIUIT0, OCYIIECTBIISAIONICE PUEM

(bamunust, THUIIMABI U JJOJHKHOCTD )

ConeprxkaHue YyCTHOTO oOparieHus

Nndopmanus o pesynpraTax npruema




